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2/21（火）EXCELデータベース
　EXCELのデータベース機能を使って、大量データを
集計、分析したり、並べ替えや必要なデータだけを抽
出したりする方法を解説します。

2/28（火）WORDで差し込み印刷
　EXCELで作成したデータをワードで差し込み印刷の
方法を解説します。※前提スキルとして2/21（火）の
EXCELデータベースを受講されることをおすすめしま
す。

3/7（火）CSVファイルって何？
　CSV（COMMA SEPARATED VALUE）ファイル
の特徴と、CSVファイルをEXCELで取り扱う方法など
を解説します。

3/14（火）CANVAを使ってみよう
　オンラインで使える無料のグラフィックデザインツ
ール「CANVA」の基本操作を解説します。ちらしを
作成したり、ホームページのバナーなどを簡単に作成
することができます。

お申込みはＷＥＢで
開催時間 15:00 - 15:50  
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