
処遇改善加算・特定処遇改善加算

ベースアップ等支援加算

処遇改善計画書

提出フォーム操作マニュアル



提出フォームにアクセスして回答➡手順２

必要に応じて修正→再提出➡手順３

対応完了

計画書の作成➡手順１

手続きの流れ
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※インターネット環境が全く使用できない等、やむを得ない事情によりどうしても
電子申請ができない場合に限り、紙で県に申請してください（紙での提出後、電
子申請システムで出し直していただく場合があります）。

年度当初の計画書に変更➡手順４



提出する計画書及び介護報酬算定に係る届出書の

ファイル名には

必ず法人名を記載してください。

手順１ 計画書の作成

＜例＞

令和５年度届出書（福）〇〇

令和５年度計画書（株）〇〇

令和５年度計画書株式会社〇〇

令和５年度届出書社会福祉法人〇〇

②介護報酬の算定に係る届出書
（※区分変更又は新規算定事業所分のみ提出。）

①令和５年度処遇改善・特定処遇改善計画書

どちらでも可

どちらでも可

２



３

介護報酬算定に係る届出書は（※区分変更又は
新規算定事業所のみ提出必須、継続事業所分は不要）

①１つのエクセル表に
②複数の事業所の届出書を
届出書→体制一覧表 の順にタブに配置し
③事業所名を記載してください

神奈川太郎訪問介護→体制等状況一覧
→横浜二郎通所介護→体制等状況一覧（２）・・・・

＜例＞



４

方法① 以下の提出フォームリンクからアクセス

手順２ 提出フォームへのアクセス

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=48455

方法② 「神奈川県電子申請システム」のトップページで計画書の申請と
検索

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=48455


５

（※手続き名）をクリックしてください。



６

クリック

利用者登録済みの方は
こちらからご回答ください



規約を確認後
クリック

７



順次設問に回答してください

※ファイル添付方法
のみ解説します

クリック

８



クリック

①ファイルの選択をクリック

添付するファイルをクリック

９



ファイル名が表示されていることを確認し

「添付する」をクリック

添付結果を確認し、「入力へ戻る」をクリック
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「確認へ進む」をクリック

「申込む」をクリック

設問に全て回答完了後
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整理番号及びパスワードは申込み内容
修正に必要なのでメモに残してください。

12



電子申請システム
トップページの
「申込内容照会」
をクリック

手順３ 修正→再提出の方法
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申込み完了後に通知される
整理番号及びパスワード
を記載し、「照会する」を選択

14



「修正する」を選択

※修正画面は申込画面
と同様です。 15



手順４ 変更等

年度当初に提出した計画書に変更等があった場合には、所定の電子申
請システムから届出を行ってください。
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方法① 以下のＵＲＬからアクセス

方法② 「神奈川県電子申請システム」のトップページで計画書の変更等
と検索

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=52802

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=52802
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変更の届出が必要な場合

●変更事項

１ 現在、処遇改善加算等を届出ていないが、新たに当該加算について届出する場合

２ 複数の介護サービス事業所等について一括で申請を行う事業者において、当該申請に関係する介護サービス事業所等に増
減（新規指定、廃止等の事由による。）があった場合

３ （区分変更）該当する加算の区分に変更が生じる場合※例 処遇改善加算ⅡからⅠに区分変更する場合等

４ 会社法（平成17年法律第86号）の規定による吸収合併、新設合併等により、計画書の作成単位が変更となる場合

５ 就業規則を改正（介護職員の処遇に関する内容に限る。）した場合

６ キャリアパス要件等に関する適合状況に変更（該当する処遇改善加算の区分に変更が生じる場合又は処遇改善加算（３）を
算定している場合におけるキャリアパス要件１、キャリアパス要件２及び職場環境等要件の間の変更が生じる場合に限る。）が
あった場合

●変更事項１及び３の提出期限について

・居宅系サービスの加算の届出
訪問介護、訪問入浴介護、通所介護、通所リハビリテーション（介護予防サービスも同様）：加算算定開始月の前月15日までに
届出を行ってください。
例 令和５年７月１日から加算を算定しようとする場合は、令和５年６月15日までに届出
・施設系サービスの加算の届出

短期入所生活介護、短期入所療養介護、特定施設入居者生活介護、介護老人福祉施設、介護老人保健施設、介護医療院（介
護予防サービスも同様）：加算算定開始月の１日までに届出を行ってください。

※ただし、変更事項３のうち区分を下げる場合（処遇改善加算ⅠからⅡに区分変更等）は、算定要件を満たさなくなったとき速や
かに提出してください。


