
令和６年度処遇改善加算等

「届出書・体制等状況一覧表」申請フォーム
操作マニュアル（e-kanagawa）

「計画書」を申請する場合は「令和６年度介護職員処遇改善等加算申請
システム 申請者様向け操作マニュアル」を御確認ください。

この操作マニュアルは「届出書・体制等状況一覧表」を
申請するための操作マニュアルになります。



初めに

「計画書」と「届出書・体制等状況一覧表」で申請窓口が異なります。

本マニュアルは「届出書・体制等状況一覧表」のマ
ニュアルです。

計画書

令和６年度

介護職員処遇改善等
加算申請システム

届出書・体制等
状況一覧表

令和６年度処遇改善
加算等

「届出書・体制等状況
一覧表」申請フォーム※「計画書」は別の窓口から申請してください。



申請フォームにアクセスして回答➡手順２

必要に応じて修正→再提出➡手順３

対応完了

１

届出書等の作成➡手順１

手続きの流れ（届出書・体制等状況一覧表）



申請する届出書・体制等状況一覧表の

ファイル名には

必ず法人名を記載してください。

手順１ 届出書等の作成

＜例＞

令和６年度体制状況一覧表（株）〇〇

令和６年度届出書（株）〇〇

令和６年度届出書株式会社〇〇

令和６年度体制状況一覧表株式会社〇〇

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表

①介護報酬の算定に係る届出書

どちらでも可

どちらでも
可

２



（別紙１－１・１－２）体制等状況一覧表（居宅・予防）

・令和６年３月時点で旧３加算を取得しており、令和６年４月・５月分
についても旧３加算の区分に変更がない場合は提出不要です。

・令和６年４月・５月分から新規取得する場合や旧３加算の区分変更
する場合は必須です。

（別紙１－１－２、別紙１－２－２）介護給付費算定に係る
体制等状況一覧表（居宅・予防）

・令和６年６月以降加算を取得する場合は提出必須です。

体制等状況一覧表は２種類あります



４

以下の申請フォームリンクからアクセスしてください

手順２ 申請フォームへのアクセス

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=70221

令和５年度以前から処遇改善加算等を取得しており
令和６年度も継続して取得する場合（継続）

※申請フォームは２種類あります

令和６年度から新規に取得する場合、該当する加算の区分
に変更が生じた場合（新規申請・区分変更）

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=70223



４

手順２ 申請フォームへのアクセス

「（e-kanagawa）神奈川県電子申請システム」のトップページで

リンクからアクセスできなかった場合・・・

処遇改善と検索



５

該当する手続きをクリックしてください。



６

こちらをクリック
※利用者登録しなくても申

請可能です

利用者登録済みの方は
こちらからご回答ください



規約を確認後
クリック

７



順次設問に回答してください

※ファイル添付方法
のみ解説します

クリック

８



クリック

①ファイルの選択をクリック

添付するファイルをクリック

９



ファイル名が表示されていることを確認し

「添付する」をクリック

添付結果を確認し、「入力へ戻る」をクリック
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「確認へ進む」をクリック

「申込む」をクリック

設問に全て回答完了後
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整理番号及びパスワードは申込み内容
修正に必要なのでメモに残してください。



電子申請システム
トップページの
「申込内容照会」
をクリック

手順３ 修正→再提出の方法
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申込み完了後に通知される
整理番号及びパスワード
を記載し、「照会する」を選択
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「修正する」を選択

※修正画面は申込画面
と同様です。 15


